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Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana;

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara

Undang-Undang Nomor
Perbendaharaan Negara
PP Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi
Pemerintahan

PP Nomer 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan
Barang Milik Negara/Daerah

Keputusan Menteri Keuangan Nomor 137/KM.6/2014
tentang Perubahan Ketiga atas Peraturan Menteri

1 Tahun 2004 tentang

Keuangan  Nomor  29/PMK.0B/20H0  tentang
Penggolongan dan Kodefikasi Barang Milik Negara
6. Peraturan Menteri Keuangan Nomor

181/PMK.06/2016 tentang Penatausahaan Barang
Milik Negara

Peraturan Menteri Keuangan Nomor
69/PMK.06/2016 tentang Tata Cara Rekonsiliasi
Barang Milik Negara Dalam Rangka Penyusunan
Laporan Keuangan Pemerintah Pusat

Peraturan Menteri Keuangan Nomor
83/PMK.06/2016 tentang Tata Cara Pelaksanaan
Pemusnahan dan Penghapusan Barang Milik Negara

Peraturan Menteri Keuangan Nomor
52/PMK.06/2016 tentang Perubahan atas Peraturan
Menteri Keuangan Nomor 244/PMK.06/2012 tentang
Tata Cara Pelaksanaan Pengawasan Dan
Pengendalian Barang Milik Negara

S-1 Hukum

S5-1 Ekonomi
S-1imu Komputer
D-3Akuntansi

&N

Keterkaitan:

Peralatan / Perlengkapan:

1. SOP Pelaksanaan Anggaran

Komputer, Printer, Scanner, Jaringan Internet,

2. SOP Penatausahaan Barang Milik Negara Box File. Lemari Arsi
3. SOP Laporan Keuangan : P
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

Jika SOP fidak dilaksanakan, maka pelaksanaan tugas
pengelolaan barang persediaan tidak berjalan dengan
baik dan akan berimbas pada penilaian kinerja serta
diberi sanksi sesuai peraturan yang berlaku

Pencatatan barang persediaan pada aplikasi
Persediaan; Pelaksanaan Stock Opname barang
persediaan; Pembuatan  iaporan barang

persediaan semester 1, semester 2




Pelaksana Mutu Baku
Kegiatan Operator Tim Kasubag. KPA! | Keleng Ket
Stock Umumn dan Waktu | Output
Persediaan Opname Keuangan KPB kapan
2 B 4 5 (] 7 8 g 10
PENGINPUT AN BARANG
PERSEDIAAN
Menerima SPM/SP2D dan
Dokumen Pengadaan SPMW/SP20 SPMISP20
Barang tan Dokumer{ 5  Han Dokumer
Pengadaan | menit | Pengadaan
Barang Barang
Menginput SP20 dan | SPMISP2D
Dokumen Pengadaan Han Dokumery ; RTH
: 10 menit
Barangb ke dalam apbkasi Pengadaan Persediaan
Persediaan Barang
Mencetak Register ' RTH 5 RTH
Transaksi Harian (RTH} Persediaan | menit | Persediaan
Persediaan J_
Mencetak Daft RTH SEe
encel ar . .
Transaksi Persediaan Persediaan |> Fenit| Transaksi
i e Persediaan
L L
Mencetak Laporan Rincian ;Egir:: 5 ;}Eg{::
Barang Persediaan per r— '
tanggal transaksi - Barang menit Barang
S—— Persediaan Persediaan
Memerksa kesesuaian Laporan t.aporan
Laporan Rincian Barang Rinci 15 Rini
Persediaan dengan eu ] M
SPM/SP2D dan Dokumen Barar:ng menit Barang
Pengadaan Barang Persediaan Persedizan
La, Lapora
Menandatangani Laporan Rvpo.ra - 5 R.po.an
Rincian Barang ihcian InGian
Persediaan Barang menit Barang
Persediaan Persediaan
Menyimpan barang ';f“;f:: I'Ra.f“::::
persediaan pada Jemari L‘ ; 30 menit .
ATK Barang Barang
Persediaan Persediaan
: Laparan Laporan
Mengarsipkan Laporan 4 L T
Rincian Barang Rincian 5 . Rintian
Persediaan Barang menit Barang
Persediaan Persediaan
Waktu yang dipariukan: 85 menit /1 jam 25 menit




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan 5 Ket
Staf perator KPAJ Keleng
Pegawal Pelaksana | Persediaan KPB kapan Waktu | Output
1 2 3 4 ] & A 8 9 10
B PENGELUARAN PERSEDIAAN
i Memohon Kebutuhan ATK l Kartu. | (- v———
Pengarnbilan|5 menit ATK
o ATK
2 Melakukan  Pengecekan Kartu ;
Persed
Ketersediaan ATK Pengambilan|5 menit| o oo
ATK
ATK
3 Mengisi dan Kartu )
Menandatangani  Kartu Pengambitan|5 menit Perﬁ:ﬁ(’““
Pengambilan ATK ATK
4. | Memberkan ATK dan | | Karty ’
Karlu Pengambilan ATK g Pengambilan|5 menit Per:eTt‘ll{laan
Warna Kuning 1 ATK
5, Menyampaikan Kartu Kartu P .
Pengambitan ATK Warma |Pengambilan|5 menit ersAeT?:aan
Putih ATK
6. | Menginput Pengambilan - Karlu_
ATK pada Aplikasi I Pengambita, . | Persediaan
Persediaan IATK. Aplikasi ATK
Persediaan
7. | Menandatangani Kartu IJ— Kartu ;
Pengambitan ATK Pengambilan|S  menit i
ATK
ATK
& Mengarsipkan Kartu = Harn .
Pengambilan ATK Pefngambllan 5 menit Qdner Kartu
ATK, Odner ATK
I Kartu ATK
9 Mencetak Laporan Rincian * Lapc_;ran
Persediaan Bulanan Aplikasi e G Rician
Persediaan Persediaan
Bulanan
10. | Memeriksa dan Laporan Laporan
Menandatangani  Laporan — Rician TT— Rician
Rincian Persediaan Persediaan Persediaan
Bulanan Bulanan Bulanan
11. | Mengarsipkan  Laporan La!)oran
Rincian Persediaan ' Rician 5 menit Cdrer Kartu
Butanan A Persediaan ATK
Buianan

Waktu yang diperlukan : 60 menit/1 jam




Pelaksana Mutu Baku
Kegiatan Ket
. Operator SI:Jn;k I.'I(nf::::lnb?:lgln KPAI Keleng Waktu | Output
Persediaan KPB kapan P
Cpname Keuangan
2 3 4 5 & i & g 10
STOCK OPNAME FISIK PERSEDIAAN {SEMESTER 1/ SEMESTER 2}
Mencetak taporan Rincian Laporan
Barang Persediaan ' 'l Aplikasi B o Rincian
s Persediaan Barang
Persediaan
Melakukan Stock Opname Lapaoran Laporan
Fisik Barang Persediaan Rincian 1 hari Rincian
Barang Barang
Persediaan Persediaan
Membuat Berta Acara l Laporan Berita Acara
Opname  Fisik  Barang Rincian . Opname
Persediaan Barang B | Eisik 8arang
Persediaan Persediaan
L T
Menandatangani  Berita Berita Acara Berita Acara
Acara  Opname  Fistk Opname 5 Opname
Barang Persediaan 1 ‘ Fisik Barang | .nit | Fisik Barang
Persediaan Persediaan
R ——
Menandatangani  Berita Berila Acara Berita Acara
Acaa  Opname  Fisk / Opname 10 Opname
Barang Persediaan > Fiskk Barang | ..y | Fisk Barang
\ Persediaan Persediaan
Memeriksa dan
menandalangani  Berka : )
Acara  Opname  Fisik . Bgli:"c:ra Beonl::\n:::'a
Barang Persediaan dan Fi ‘I-?Ba [10 menil Fi f
Catatan  Alas  Selisih ;,5' d_l‘al'lg ik Barang
Barang Persediaan ersediaan Persediaan
Menerima Berla Acara
Cpname  Fisik  Barang Berila Acara Berita Acara
Persediazn dan Catatan ' i Opname 5 |Opname
Alas  Selish  Barang Fisik Barang| menft | Fisik Barang
Persediaan Persediaan Persediaan
Menginpul Transaksi Hasil Berita Acara Berita Acara
Opname  Fisk Barang Opname 30 Opname
Persediaan pada Agplikasi . Fisik Barang | menit | Fisik Barang
Persediaan Persediaan Persediaan




9 Mencetak RTH  Hasil ,_L
Opname Fisik Barang -
Persediaan dan Laporan Berita Acara ?‘;:0?::
Rincian Barang Cpname : fe=s
Persediaan serta Lapgran Fisik Barang % meok I:mr:lan
Posisi  Persediaan  di Persediaan P R
aron ersediaan
10. | Memerksa  Kesesuaian
RTH Hasil Opname Fisik RTH dan EH aan
Barang Lapgran POy
Persediaan/Laporan Rincian Rincian
Rincian Barang Barang |45 menit Barang
Pergediaan serta Laporan Persediaan Persediaan
Possi  Persediaan  di sera BA serta BA
Neraca dengan Berita Opname
Acara  Opname  Fisik Fisik Oprane
Pessediaan FisiK
11. | Memerksa dan Laporan Lepore
. I Rinci
menandatangani Laporan Rincian Rica0
Rincian Barang Barang Barang
Persediaan tan Laporan Persediaan [,q o4 Persediaan
Posisi Persediaan d dan Laporan " | dan Laporan
Neraca Posisi Posisi
Persediaan Persediaan
& Namo di Neraca
12 | Menerima Laporan
Rincian Barang bepkan Eﬁgrael:
iersed’lfan d;n Lagoran I'l l;mcuan Bargi
osisi Persediaan arang
Neraca J Persediaan I Persediaan
dan Laporan dan Laporan
Posisi Posisi
Persediaan Persediaan
o heraga di Neraca
L 4
13. | Melakukan Back Up Data Aplikasi | g .| Backip
Persediaan Persediaan Data
R
14, I'I;d_en_garsépkan Lapaoran Laporan LRB
in¢ian Barang Rincian i
Persediaan dan Laporan Barang Pecsadiagn
Posisi Persediaan d Persediaan dan Laporan
Neraca dan Laporan Posisi
Posisi . | Persediaan
‘ ' Persediaan S el d Neraca
—" di Neraca serla BA
soe;t:ar?:‘: Qpname
Fisik Barang F:LS:{::"Q

Persediaan




